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Adgangs- Hvilke adgangskrav er der Adgangskravene er andret pr. 1. august 2015. Det betyder, at du skal
krav til uddannelsen? have gennemfgrt en EUX for at sgge en elevstilling som laegesekretzerelev
med uddannelsesstart efter 1. august 2015. Hvis du er i tvivl om dine
adgangskrav er gaeldende, kan du kontakte en studievejeleder pa Arhus
Business College og bede om en vurdering af dine muligheder.
Hvilke personlige kompetencer Du skal have situationsfornemmelse og lyst til at yde en god service
laegger I vaegt pa? overfor patienter og samarbejdspartnere.
Dit arbejde skal baere praeg af overblik og ordentlighed, og det skal falde
dig naturligt at tage ansvar. Du skal kunne lide at have travlt i et til tider
kreevende job - og samtidigt kunne tale det.
Du skal veaere god til og interesseret i skriftlig og mundtlig kommunikation.
Ansattelse Hvor lang er uddannelsen? 2 3r uden merit.
Hvor bliver jeg ansat? Du bliver ansat i RegionMidt med arbejdssted pa Regionshospitalet
Randers eller Social & Psykiatri Randers. Sygehuset har matrikler i
Randers og Grenaa, og du vil som elev kun fa praktik i Randers.
Hvor mange elever ansaetter I? Vi anscetter 4-6 elever.
Hvor ofte ansaetter i elever? Vi anseetter elever en gang om aret.
Ansggning Hvornar skal jeg sgge? Vi slar de ledige stillinger op i februar/marts maned til besaettelse pr. 1.
september.
Hvor kan jeg finde Du kan finde stillingsopslagene pa sundhedsjobs.dk, ofir.dk og rm.dk/job.
stillingsopslagene? Du skal sgge elektronisk for at komme i betragtning.
Er det en fordel at aflevere sin Nej, du skal sgge via det elektroniske rekrutteringssystem, vi benytter i
ansggning personligt? regionen.
Hvad skal jeg vedleegge? Du skal vedlaegge de bilag, vi beder om i opslaget. Upload i det
elektroniske system. Der er en fin vejledning til dette.
Hvilket filformat skal jeg Det kan veere en fordel at benytte PDF, da det sikrer dig, du ved, hvordan
benytte? et bilag ser ud, ndr det bliver bnet igen.
Arbejdstid Hvor mange timer skal jeg 37 timer om ugen.
arbejde?
Hvordan bliver mine Du skal forvente, at dine arbejdstider ligger i tidsrummet mellem 7.30 og
arbejdstider? 16. Du skal aftale de preaecise arbejdstider med den enkelte
praktikafdeling.
Kan jeg regne med, mine Nej, det kan variere fra afdeling til afdeling. Arbejdstilrettelaeggelsen
alrbej((ijstid?er er de samme i hele | afhzenger af flere forhold: opgaver, gvrig bemanding, pladsforhold mv.
elevtiden?
Kan jeg komme ud for at skulle Som udgangspunkt har du som elev dagarbejdstid. Enkelte
arbejde om aftenen eller om praktikafdelinger har arbejdstider efter kl. 16. Dette er en tendens, der
natten? forventes at blive mere udbredt med tiden. Hvis du er elev i en afdeling,
hvor sekretzererne har aften- og nattevagter, bliver du som regel tilbudt at
g8 med i vagt.
Kan jeg fa flextid? Nej, som udgangspunkt har du en fast arbejdstid.
Kan jeg blive ansat pa deltid Nej, vi indg%r ikke uddannelsesaftaler p% nedsat tid. I ganske saerlige
som elev? tilfaelde, kan der blive tale om at indgd aftale om nedsat tid i en periode.
Blindskrift Skal jeg kunne skrive Ja, det vil vaere en fordel, hvis du bestrider denne teknik. Det forventes, at
blindskrift/10-fingersystem? du efter et stykke tid gger skrivehastigheden.
Bgger Skal jeg selv betale bgger? Nej, du far bgger af Uddannelsesafdelingen. Bggerne skal medbringes pa
skolen.
Fravaer Hvad sker der, hvis jeg har haft Du skal have min. 90% fremmgde og minimum karakteren 2 for at besta.
for meget fravaer pa skolen? Hvis du ikke bestar, skal du g& om. Hvis skolen ikke har mulighed for at
tilbyde et nyt ophold, er det skolens opgave at aftale skoleophold pd en
anden skole. Dette kan vaere andet sted i landet.
S:sn;:iens- gr\:qagwﬁq‘irésglleg\:;i:ggeerr Ttvivl, | £2 en studievejleders vurdering af dine papirer og bed evt. om
beviser adgangsgivende? dokumentation, som kan vedlaegges som bilag til ansggningen. Det vil

HG eksamen

Hvad ggr jeg, hvis jeg er i tvivl,
om min handelseksamen er
adgangsgivende?

veere en god idé i rimelig tid, inden du s@ger at sgrge for, at du opfylder
de adgangsgivende kriterier. Du kan kontakte Aarhus Business College,
Sgnderhgj i Aarhus herom.

Job Er jeg garanteret job efter endt Nej, men jobmulighederne er gode, som situationen er nu.
uddannelse?
Lon Far jeg Ign under uddannelsen? | Ja, du far Ign i hele uddannelsen, ogsd nr du er pd skole.
Merit Kan jeg f& merit, hvis jeg haren | Ja, i nogle tilfeelde, hvis du har en kontoruddannelse. Det er skolen, der

anden uddannelse i forvejen?

vurderer, om du kan opnd merit. Du kan tidligst afslutte din uddannelse,
ndr du har best8et fagprgven.

Operationer

Far jeg mulighed for at se

Ja, det er en mulighed og er i praktik pd en afdeling, hvor der udfgres
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operationer?

operationer eller undersggelser.

Opgaver Hvilke opgaver skal jeg lgse som | Administrative, patientrelaterede opgaver, fx journalskrivning,
leegesekreteerelev? telefonbetjening, tidsbestilling, behandling af henvisninger, registrering af
besgg, indlaeggelser, koordinering af undersggelser m.v.
Patienter Vil jeg f3 direkte patientkontakt? | Ja der kan vaere afdelinger, hvor du vil sidde i en skranke sammen med de
gvrige sekreteserer.
Praktik Hvor kan jeg komme i praktik? Vi har praktikafdelinger pa hele sygehuset, og nar du starter far du
udleveret en praktikplan for hele forlgbet

Kan min praktikplan blive Vi tilstreeber at sendre s3 lidt som muligt, nar planen er lagt, men du skal

@ndret undervejs? veere forberedt p&, der kan ske zndringer, der far betydning for dit forlgb.

Kan jeg fa praktik i udlandet? Ja, det er en mulighed.

Ret- Hvad ger jeg, hvis jeg ikke har Du kan kontakte en handelsskole, fx Aarhus Business College, Sgnderhgj

Skrivnings- | bevis for mit niveau i dansk 28 i Aarhus og bede om en vurdering af dit niveau. Vedlaeg bevis for

test retskrivning? vurderingen til din ansggning.

Skole Hvor skal jeg ga i skole? Alle skoleophold foregar pa Arhus Business College, Sgnderhgj 28, 8260
Viby J.

Hvor mange skoleophold er der? | Der er tre skoleophold & 3 uger, 3-5 ugers obligatoriske valgfag samt
mulighed for i alt 4 ugers ekstra teoriundervisning med fag, som aftales
med arbejdsgiver.

Derudover er der 1 uge til fagprgveskrivning efter den nye ordning (2 uger
efter den gamle ordning).

Skal jeg medbringe min egen Nej, det er ikke et krav, men der er mange elever, der veelger at

computer pa skolen? medbringe deres computer til notater. Der bliver stillet computer til
radighed pa skolen, ndr der er undervisning, der kraever det.

Skal jeg selv medbringe bgger? Nej, du far udleveret de bruger, som du far brug for under uddannelsen.

Uniform Skal jeg baere uniform? Der varierer fra afdeling til afdeling. Det afthaenger af graden af
patientkontakt. Hvis du skal baere uniform/kittel, far du udleveret denne
og information om uniformsetikette.

Vejleder Hvem er vejleder? Alle vejledere er uddannet lzegesekretaerer og har som udgangspunkt

minimum 2 &rs erfaring i faget.

Har min vejleder en uddannelse?

Der er ikke krav om en szerlig uddannelse for elevvejledere. Flere og flere
vejledere far mulighed for at tage en regulzer efteruddannelse for
vejledere, men det er forholdsvis nyt, at dette er en mulighed.

Hvordan sikrer min vejleder, at
jeg far lige preecis de opgaver,
der passer til de mél, jeg skal
nd?

Vejlederne har en taet dialog om planlaegningen af opgaver og dermed
praktikmal, og de justerer Igbende planer og forlgb, sa alle praktikmal nas.




